
Министерство культуры Краснодарского края  

Краснодарская краевая универсальная научная 

библиотека им. А.С. Пушкина 

 
Научно-методический отдел 

 

 

 

 

 
 

 

Краснодар  

2021  



2 
 

 

 УДК 023 

 ББК 78.349 

 А 43 

   

 

Актуальные вопросы деятельности общедоступных 

библиотек : методические рекомендации / Краснодарская краевая 

универсальная научная библиотека им. А.С. Пушкина, научно-

методический отдел ; сост. А.З. Позин. – Краснодар, 2021. – 42 с. 

 

Настоящее издание подготовлено с целью оказания 

методической помощи руководителям и специалистам 

муниципальных библиотек Краснодарского края при составлении  

библиографических описаний электронных ресурсов и организации 

нормирования труда. Содержит примеры библиографических 

описаний различных электронных ресурсов. 

 

 

 

 

 

 

 

   

 УДК 023 

 ББК 78.349 

 

 

 

 
Краснодарская краевая универсальная научная библиотека 

им. А.С. Пушкина, 2021 

 

  



3 
 

Содержание 

 

От составителей …………………………………………… 4 

Библиографическое описание электронных ресурсов ….. 5 

Методические рекомендации по учёту норм времени               

на работы, выполняемые в социальных сетях 

общедоступными библиотеками ………………………….. 

 

 

29 

Приложения ………………………………………………... 32 

 

  



4 
 

От составителей 
 

Вступивший в силу с 1 июля 2019 года в Российской Федерации                 

ГОСТ Р 7.0.100–2018 «Библиографическая запись. Библиографическое 

описание. Общие требования и правила составления» устанавливает общие 

требования и правила составления библиографического описания 

электронного (локального или сетевого) ресурса, его части или группы 

ресурсов: набор областей и элементов библиографического описания, 

последовательность их расположения, наполнение и способ представления 

элементов, применение предписанной пунктуации и сокращений.  

Однако стандарт дает право библиографирующим учреждениям в ряде 

случаев принимать решения об использовании элементов описания при 

осуществлении собственной издательской деятельности, исходя из объёма 

фондов, потребностей пользователей, специфических особенностей 

конкретной библиотеки.  

Данный выпуск состоит из двух частей.  

Первая часть предлагает вашему вниманию методические 

рекомендации в помощь изучению и использованию нового ГОСТа Р 

7.0.100–2018 "Библиографическая запись. Библиографическое описание. 

Общие требования и правила составления» в части составления 

библиографических описаний электронных ресурсов. 

Вторая поможет специалистам составить нормы времени на работы, 

выполняемые в социальных сетях муниципальными библиотеками 

Краснодарского края. 

 

 

Отзывы и предложения просим направлять по адресу: 

350063, г. Краснодар, ул. Красная, д. 8, 

ККУНБ им. А.С. Пушкина, научно-методический отдел 

E-mail: metod@pushkin.kubannet.ru 
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Библиографическое описание  

электронных ресурсов 

 

Необходимость использования электронных ресурсов в библиотечной 

практике связана с непрерывным увеличением объёма разнообразной 

информации и ростом потребности пользователей оперативно, полно и 

качественно получать эту информацию. Предоставление сетевой 

информации имеет ряд достоинств: быстрота и упрощённость поиска; 

комфортность; соответствие предоставляемого информационного массива 

запросу.  

Доступ к массивам информации в электронном виде возможен не 

только через специальные базы данных, но и посредством сети Интернет. 

Использование документов в электронной форме является обычной 

библиотечной практикой. 

Описание электронных ресурсов локального и удалённого доступа до 

недавнего времени регулировалось ГОСТом 7.82-2001 "Система стандартов 

по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая 

запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие 

требования и правила составления" и ГОСТом 7.83-2001 "Система 

стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. 

Электронные издания. Основные виды и выходные сведения". Оба документа 

прекратили своё действие на территории Российской Федерации с 25 января 

2021 г. в соответствии с приказом Росстандарта от 20.01.2021 № 12-ст "Об 

отмене действия межгосударственных стандартов на территории Российской 

Федерации". 

Приказом Росстандарта от 11.02.2020 № 37-ст "О прекращении 

применения межгосударственного стандарта на территории Российской 

Федерации" аннулировано применение на территории Российской Федерации 

межгосударственного стандарта ГОСТ 7.1-2003 "Система стандартов по 

информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая 

запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила 

составления".  

Базовым документом по библиографическому описанию всех видов 

информационных ресурсов является ГОСТ Р 7.0.100-2018 

"Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие 

требования и правила составления", утверждённый 3 декабря 2018 года и 

введённый в действие с 1 июля 2019 г. Данный ГОСТ устанавливает набор 

областей и элементов библиографического описания, последовательность их 

расположения, наполнение и способ представления элементов, применение 

предписанной пунктуации и сокращений. 
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Понятия и термины 

 

Электронный ресурс – ресурс в цифровой форме, для использования 

которого необходимы средства вычислительной техники, представляет собой 

электронные данные (информацию в виде чисел, букв, символов или их 

комбинаций), электронные программы (команды или операции для решения 

конкретных задач, включая обработку данных) или сочетание этих видов в 

одном ресурсе (ГОСТ Р 7.0.100-2018). 

Выделяют следующие виды электронных ресурсов: 

– локальный электронный ресурс: электронный ресурс, 

предназначенный для использования в режиме локального доступа в виде 

идентичных экземпляров (тиража) на съёмных машиночитаемых носителях, 

файлов для воспроизведения на специализированных устройствах; 

– сетевой ресурс: электронный ресурс, доступный через 

информационно-телекоммуникационные сети.  

В свою очередь, сетевой ресурс делится на: 

– сетевой ресурс локального (внутреннего) доступа: электронный 

ресурс, размещённый на серверах или иных устройствах в составе сети 

библиотеки; 

– сетевой ресурс удалённого (дистанционного) доступа: электронный 

ресурс, размещённый на серверах или иных устройствах вне сети 

библиотеки, которые подразделяются на лицензионные и открытые. 

В ГОСТе Р 7.0.100-2018 "Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие требования и правила составления" 

используется термин: электронный ресурс сетевого распространения. 

Рассмотрим составление библиографических описаний на сетевые 

ресурсы. 

Объектами составления библиографического описания сетевого 

электронного ресурса являются: 

– сайты; порталы; форумы (разделы сайтов, порталов, отдельные 

материалы форумов);  

– электронные книги, журналы (статьи из электронных журналов), 

материалы конференций, официальные документы, патенты, стандарты, 

диссертации; 

– электронные каталоги и базы данных, электронные библиотеки, 

электронные коллекции, отдельные документы из информационно-

поисковых систем и баз данных; 

– аккаунты и посты в социальных сетях;  

– переписка по электронной почте. 
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Структура и элементы библиографического описания 

электронных ресурсов 

 

Библиографическое описание на сетевой ресурс создаётся, учитывая 

правила составления библиографических записей о документах на 

физических носителях. 

Описание содержит библиографические сведения о документе, 

приведённые в определённом порядке, позволяющем идентифицировать 

документ и дать его общую характеристику: данные о содержании, 

назначении, физических характеристиках, режиме доступа, способах 

распространения и т.п. Степень полноты записи определяется целями и 

задачами её составителя. Как правило, для создания библиографических 

рекомендательных списков используется не полная схема описания, а только 

обязательная часть.  

В качестве основного заглавия электронного ресурса сетевого 

распространения приводят то, которое появляется на титульном экране при 

загрузке ресурса. Если такое заглавие отсутствует, то приводят (в порядке 

предпочтения) заглавие, которое указано на странице, содержащей сведения 

о ресурсе, или в метаданных о ресурсе. Титульный экран – первый экран 

электронного документа. Он играет ту же роль, что и титульный лист в 

печатной продукции, является основным местом размещения выходной 

информации документа. 

Описание интернет-ресурсов иногда трудно "подогнать" под 

стандарты, поскольку далеко не всегда можно определить источник полной и 

точной информации о сайте, сервере, портале. В некоторых случаях можно 

отходить от формализированного принципа при описании электронных 

ресурсов удалённого доступа.  

Если речь идёт о рекомендательных списках литературы, в которых 

записи сгруппированы по видам ресурсов (печатные, электронные и т.д.), то 

для однородных ресурсов можно не повторять сведения области "Вид 

содержания и средства доступа" (текст : электронный; текст : 

непосредственный и т. д.). Они являются условно-обязательными 

элементами, которые стоит использовать в случаях, когда содержание 

ресурса смешанное и требует отдельного пояснения.  

В библиографическом описании используются как обычные знаки 

препинания, так и предписанные знаки пунктуации.  

Предписанная пунктуация – это условные разделительные знаки, 

которые способствуют распознаванию отдельных элементов в описаниях. 

Предписанная пунктуация предшествует элементам и областям описания или 

заключает их. Использование предписанных знаков не связано с нормами 

языка. В качестве разделительных знаков язык библиографического описания 
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использует математические знаки и знаки препинания. Для более чёткого 

разделения областей и элементов, а также для различения предписанной 

пунктуации (условных знаков, разделяющих области описания) и 

грамматической пунктуации применяют пробелы в один печатный знак до и 

после предписанной пунктуации. Исключение: запятая и точка – пробелы 

ставят только после них. (более подробно об этом в ГОСТе Р 7.0.100-2018). 

В квадратные скобки заключаются сведения, сформулированные на 

основе анализа электронного ресурса, с использованием других страниц 

(например: О ресурсе, О нас, Контакты и др.). 

Сокращения слов могут применяться во всех областях 

библиографического описания, кроме области вида содержания и средства 

доступа, с учётом следующих положений: 

НЕ СОКРАЩАЮТ слова и словосочетания: 

– в заглавиях, приводимых в различных областях описания (кроме тех 

случаев, когда сокращение имеется в предписанном источнике информации);  

– в сведениях, относящихся к заглавию; 

– в сведениях об ответственности; 

– слова, обозначающие тематическое название издателя. 

Не следует сокращать слова в тех случаях, когда это может исказить 

или сделать неясным смысл текста описания, а также затруднить его 

понимание. 

 

Локальные электронные ресурсы 

 

Для описания электронных локальных ресурсов обязательным является 

примечание об источнике основного заглавия, условно-обязательным – 

примечание о системных требованиях. 

Для рекомендательной библиографии обычно используют краткое 

описание. 

Примеры описания локальных электронных ресурсов. 

Ваш адвокат : электронный бюллетень. – Москва : Равновесие-Медиа. – 

Вып. 6 : Предпринимательство. Суд. Адвокат. Наследование. Оружие. – 2003. 

– 1 CD-ROM. – Загл. с титул. экрана. – Текст : электронный. 

Даль, В.И. Толковый словарь живого великорусского языка Владимира 

Даля / В.И. Даль ; подгот. по 2-му печ. изд.1880–1882 гг. – Москва : АСТ [и 

др.], 1998. – 1 CD-ROM. – Загл. с титул. экрана. – Текст : электронный. 

Иван Грозный : фильм-балет / режиссер Ю. Григорович ; композитор 

С. Прокофьев ; художник-постановщик С. Вирсаладзе ; в ролях : Н. 
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Бессмертнова, И. Мухамедов, Г. Таранда [и др.]. – Москва : Ди Ви Ди – Клуб, 

2008. – 1 DVD-ROM (116 мин.). – Загл. с титул. экрана. – Изображение : 

видео. 

Классика российской цивилистики : монографии по гражданскому 

праву. – Москва : КонсультантПлюс ; Статут, 2005. – 1 CD-ROM. – Загл. с 

контейнера. – Текст : электронный. 

Комментарий к Трудовому кодексу Российской Федерации / под 

редакцией В.Н. Алексеевой. – Москва : Равновесие, 2004. – 1 CD-ROM : цв. ; 

12 см. – Загл. с этикетки диска. – Текст : электронный. 

КОМПАС–3D LT V 12 : система трёхмерного моделирования : [для 

домашнего моделирования и учебных целей] / разработчик «АСКОН». – 

Москва : 1С, 2017. – 1 СD-ROM. – (1С: Электронная дистрибьюция). – Загл. с 

титул. экрана. – Электронная программа : электронная. 

Лермонтов, М.Ю. Герой нашего времени : роман : [аудиокнига] / М.Ю. 

Лермонтов ; читает И. Басов. – Москва : Звуковая книга, 2007. – 1 CD-ROM 

(6 ч 55 мин). – Загл. с титул. экрана. – Формат записи: MP3. – Устная речь : 

аудио. 

Романова, Л.И. Английская грамматика : тестовый комплекс / Л.И. 

Романова. – Москва : Айрис : MagnaMedia, 2014. – 1 CD-ROM. – (Океан 

знаний). – Загл. с титул. экрана. – Текст. Изображение. Устная речь : 

электронные. 

Свод законов Российской империи : специальное подарочное издание. 

– Санкт-Петербург : Русское Книжное Товарищество «Деятель» ; Москва : 

КонсультантПлюс ; 2008. – 1 CD-ROM. – Загл. с контейнера. – Текст : 

электронный. 

Экологическое право : электронный учебник. / редактор С.А. 

Боголюбов. – Москва : КноРус, 2009. – 1 CD-ROM. – Загл. с контейнера. – 

Текст : электронный. 

Юртушкин, В.И. Чрезвычайные ситуации : защита населения и 

территорий : учебник / В.И. Юртушкин. – Москва : КНОРУС, 2009. – 1 CD-

ROM . – Загл. с титул. экрана. – Текст : электронный. 

 

Электронные ресурсы сетевого распространения 

 

Примеры библиографического описания электронного ресурса, 

размещённого на серверах или иных устройствах в составе сети библиотеки: 

О библиотечном деле : Федеральный закон от 29 декабря 1994 № 78-ФЗ 

: ред. от 01.05.2019 г. : принят Государственной Думой 23 ноября 1994 года. 

– Доступ из справочной правовой системы "КонсультантПлюс". – Режим 
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доступа : локальная сеть ККУНБ им. А.С. Пушкина. – В данном виде 

документ опубликован не был. 

О направлении Методических указаний по применению федерального 

стандарта бухгалтерского учёта для организаций государственного сектора 

"Основные средства" : утверждён приказом Минфина России от 31 декабря 

2016 № 257н : письмо Минфина России от 15 декабря 2017 г. № 02-07-

07/84237. – Доступ из справочной правовой системы "КонсультантПлюс". – 

Режим доступа : локальная сеть ККУНБ им. А.С. Пушкина. – В данном виде 

документ опубликован не был. 

О внесении изменений в статьи 391 и 392 Трудового кодекса 

Российской Федерации : проект Федерального закона № 1075006-7 : внесён 

Правительством Российской Федерации. – Доступ из справочной правовой 

системы "КонсультантПлюс". – Режим доступа : локальная сеть ККУНБ им. 

А.С. Пушкина. 

Бородкин, С.В. Новый подход к классификации объектов вещных прав 

/ С.В. Бородкин // Журнал российского права. – 2018. – № 2. – С. 50–58. – 

Доступ из справочной правовой системы "КонсультантПлюс". – Режим 

доступа : локальная сеть ККУНБ им. А.С. Пушкина. 

Ахметьянова, З.А. Вещное право : учебник / З.А. Ахметьянова. – 

Москва : Статут, 2011. – 360 с. – Доступ из справочной правовой системы 

"КонсультантПлюс". – Режим доступа : локальная сеть ККУНБ им. А.С. 

Пушкина. 

Аверченко, Н.Н. Сложная вещь как объект вещного права / Н.Н. 

Аверченко // Вещные права : постановка проблемы и её решение : сборник 

статей / Н.Н. Аверченко и др. – Москва : Статут, 2011. – Доступ из 

справочной правовой системы "КонсультантПлюс". – Режим доступа : 

локальная сеть ККУНБ им. А.С. Пушкина. 

Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций 

Конституционного Суда Российской Федерации : приказ Председателя 

Конституционного Суда Российской Федерации от 10 июля 2015 г. № 16. – 

Доступ из справочной правовой системы "ГАРАНТ". – Режим доступа : 

локальная сеть ККУНБ им. А.С. Пушкина. – Опубликован не был. 

Галенская, Л.Н. Комментарий к Международным правилам толкования 

торговых терминов "Инкотермс 2010" : специально для системы ГАРАНТ : 

2011 / Л.Н. Галенская. – Доступ из справочной правовой системы "ГАРАНТ". 

– Режим доступа : локальная сеть ККУНБ им. А.С. Пушкина. 

Постановление Федерального арбитражного суда Северо-Кавказского 

округа от 31 августа 2014 г. № Ф08-5455/14 по делу № А32-35843/2013. – 

Доступ из справочной правовой системы "ГАРАНТ". – Режим доступа : 

локальная сеть ККУНБ им. А.С. Пушкина. 
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Примеры библиографического описания сетевого ресурса удалённого 

(дистанционного) доступа, размещённого на серверах или иных устройствах 

вне сети библиотеки 

К сетевым ресурсам удалённого (дистанционного) доступа 

монографического характера относятся: базы данных, порталы, сайты, 

самостоятельные интернет-страницы и т. д.  

Для описания данных ресурсов обязательным является основное 

заглавие с общим обозначением материала, примечание об электронном 

адресе ресурса в сети Интернет и дате обращения.  

Электронный адрес ресурса в сети Интернет приводят после 

аббревиатуры URL (Uniform Resource Locator). После электронного адреса в 

круглых скобках указывают сведения о дате обращения к ресурсу (дата 

обращения: число, месяц и год).  

Сведения, относящиеся к заглавию, приводят в тех случаях, когда 

необходимо уточнить неясно выраженное заглавие или идентифицировать 

ресурс с типовым заглавием среди имеющих аналогичные заглавия, указать, 

что электронный ресурс размещён на сайте и т.п. (// Российская 

государственная библиотека : официальный сайт; // Высшая школа 

экономики : [сайт]; // Звезда : литературно-художественный общественно-

политический независимый журнал : [сайт]). 

Средства доступа (.– Текст (визуальный) : электронный, .– Электронная 

программа : электронная). 

Выходные сведения (город, год) в описании ресурса приводятся в 

зависимости от того, указаны ли они на самом ресурсе. 

Для статей в электронных сериальных изданиях при наличии 

указывают дату публикации (– Дата публикации: 21.04.2017). 

Условно-обязательными являются примечания о: 

– режиме доступа для ресурсов из локальных сетей, а также из 

полнотекстовых баз данных, доступ к которым осуществляется на 

договорной основе, по подписке и т.п. (.– Режим доступа: по подписке, .– 

Режим доступа: для авторизир. пользователей); 

– сведениях об обновлении ресурса или его части (.– Обновляется в 

течение суток, .– Дата обновления: 2014 г. к 250-летию музея, .– Дата 

пересмотра: 10.01.2018). 

 

Сайты, порталы, форумы в целом 

eLIBRARY.RU : научная электронная библиотека : сайт. – Москва, 

2000 –    . – URL: https://elibrary.ru (дата обращения: 19.03.2021). – Режим 

доступа: для зарегистрир. пользователей. – Текст : электронный. 

Или 

https://elibrary.ru/
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eLIBRARY.RU : научная электронная библиотека : сайт / ООО 

"Научная электронная библиотека". – Москва : Научная электронная 

библиотека, 2000 –…. – URL: https://elibrary.ru (дата обращения: 19.03.2021). 

– Режим доступа: для зарегистрированных пользователей. – Текст : 

электронный. 

Виртуальная справочная служба : КОРУНБ / Корпорация 

универсальных научных библиотек ; организатор проекта РНБ, 2007-2021. – 

URL: http://korunb.nlr.ru/query_form.php (дата обращения: 19.03.2021). – Текст 

: электронный. 

Всероссийский форум публичных библиотек : сайт / Российская 

библиотечная ассоциация, 2020. – URL: http://www.rba.ru/forum/ (дата 

обращения: 19.03.2021). – Текст : электронный. 

Газета.Ру : [сайт] / учредитель АО "Газета.Ру". – Москва, 1999 –    . – 

Обновляется в течение суток. – URL: https://www.gazeta.ru (дата обращения: 

19.03.2021). – Текст : электронный. 

ГАРАНТ : информационно-правовой портал обеспечение / ООО "НПП 

"ГАРАНТ-СЕРВИС". – Москва, 2021. – URL: http://www.garant.ru/ (дата 

обращения: 19.03.2021). – Текст : электронный. 

Государственная автоматизированная система РФ "Правосудие" : 

интернет-портал. – Москва. – URL: https://sudrf.ru (дата обращения: 

19.03.2021). – Текст : электронный. 

КиберЛенинка : научная электронная библиотека / НП Открытая наука. 

– URL: https://cyberleninka.ru (дата обращения: 19.03.2021). – Текст : 

электронный. 

Министерство культуры Краснодарского края : официальный сайт / 

Министерство культуры Краснодарского края. – URL: 

https://kultura.krasnodar.ru/ (дата обращения: 19.03.2021). – Текст : 

электронный. 

Наука права : электронная библиотека. – Москва : Научно–

практическая электронная библиотека "Наука права", 2012-2021. – URL: 

https://naukaprava.ru (дата обращения: 19.03.2021). – Режим доступа: для 

зарегистрир. пользователей. – Текст : электронный. 

Национальный информационно-библиотечный центр "ЛИБНЕТ" : сайт 

/ Министерство культуры Российской Федерации, Российская 

государственная библиотека, Российская национальная библиотека. – Москва 

: Центр "ЛИБНЕТ", 2002-2021. – URL: http://www.nilc.ru/ (дата обращения: 

19.03.2021). – Текст : электронный. 

Официальная Россия : сервер органов государственной власти 

Российской Федерации, 1998. – URL: http://www.gov.ru/ (дата обращения: 

19.03.2021). – Текст : электронный. 

https://elibrary.ru/
http://korunb.nlr.ru/query_form.php
http://www.rba.ru/forum/
https://www.gazeta.ru/
http://www.garant.ru/
https://sudrf.ru/
https://cyberleninka.ru/
https://kultura.krasnodar.ru/
https://naukaprava.ru/
http://www.nilc.ru/
http://www.gov.ru/
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Официальный интернет-портал правовой информации. 

Государственная система правовой информации : [сетевое издание] / 

Федеральная служба охраны. – Москва : Федеральная служба охраны 

Российской Федерации, 2005-2021. – URL: http://pravo.gov.ru/ (дата 

обращения: 19.03.2021). – Текст : электронный. 

Правительство Российской Федерации : официальный сайт. – Москва. – 

Обновляется в течение суток. – URL: http://government.ru (дата обращения: 

19.03.2021). – Текст : электронный. 

Президент России : официальный сайт / Администрация Президента 

России. – Москва, 2018. – URL: http://kremlin.ru/ (дата обращения: 

19.03.2021). – Текст : электронный. 

РУКОНТ : национальный цифровой ресурс : межотраслевая 

электронная библиотека : сайт / консорциум "КОТЕКСТУМ". – Сколково, 

2010 –    . – URL: https://rucont.ru (дата обращения: 19.03.2021). – Режим 

доступа: для зарегистрир. пользователей. – Текст : электронный. 

Собрание законодательства Российской Федерации : официальные 

электронные версии бюллетеней / Научно-технический центр правовой 

информации "Система". – Москва : НТЦ "Система", 1993–2021. – URL: 

http://www.szrf.ru (дата обращения: 19.03.2021). – Текст : электронный.  

Федеральный портал проектов нормативных правовых актов : 

официальный сайт / Министерство экономического развития Российской 

Федерации. – Москва, 2019. – URL: http://regulation.gov.ru (дата обращения: 

19.03.2021). – Текст : электронный. 

Электронная библиотека: библиотека диссертаций : сайт / Российская 

государственная библиотека. – Москва : РГБ, 2003 –    . URL: 

http://diss.rsl.ru/?lang=ru  (дата обращения: 19.03.2021). – Режим доступа: для 

зарегистрир. читателей РГБ. – Текст : электронный. 

 

Социальные сети и блоги, YouTube 

 

Пушкинка : Краснодарская краевая универсальная научная библиотека 

им. А.С. Пушкина: официальный паблик / Н. Волкова // Инстаграм : 

социальная сеть. – URL: https://www.instagram.com/pushkinka.krd/ (дата 

обращения: 19.03.2021). – Текст : электронный. 

Пушкинка : официальное сообщество Краснодарской краевой 

универсальной научной библиотеки им. А.С. Пушкина / Т.А. Киншова // 

ВКонтакте : социальная сеть. – URL: https://vk.com/club162367985 (дата 

обращения: 19.03.2021). – Текст : электронный. 

http://pravo.gov.ru/
http://government.ru/
http://kremlin.ru/
https://rucont.ru/
http://www.szrf.ru/
http://regulation.gov.ru/
http://diss.rsl.ru/?lang=ru
https://www.instagram.com/pushkinka.krd/
https://vk.com/club162367985
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Огнева, И.Н. Библиомания : библиотечный блог методиста / И.Н. 

Огнева. – URL: https://bibliomaniya.blogspot.com/ (дата обращения: 

19.03.2021). – Текст : электронный. 

Ассоциация Пушкинских библиотек : блог / Библиотека А.С. Пушкина, 

г. Н. Новгород // Живой Журнал : блог-платформа. – URL: 

https://pushkinbibl.livejournal.com/ (дата обращения: 19.03.2021). – Текст : 

электронный. 

8 малоизвестных фактов из биографии Александра Пушкина, о 

которых не рассказывают в школе – Текст : электронный // Ассоциация 

Пушкинских библиотек : блог / Библиотека А.С. Пушкина, г. Н. Новгород. – 

Живой Журнал : блог-платформа. – URL: 

https://pushkinbibl.livejournal.com/36147.html – Дата публикации: 16.10.2018. 

День прав человека : рубрика "Тот самый день" / Виртуальный 

обозреватель Электронного читального зала Центральной городской 

библиотеки им. Э.Э. Баллиона г. Новороссийска, Эвелина. – Изображение 

(движущееся ; двухмерное) // YouTube : видеохостинг – URL: 

https://www.youtube.com/watch?v=UdOjdJrKsw4&ab_channel=%D0%92%D0%

B8%D1%80%D1%82%D1%83%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D1%8

B%D0%B9%D0%9E%D0%B1%D0%BE%D0%B7%D1%80%D0%B5%D0%B2

%D0%B0%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C (дата обращения: 19.03.2021). 

Читайте мои книги...: [видеоклип] / БМЦБ ; составитель С. Самохина. – 

Изображение (движущееся ; двухмерное) // YouTube : видеохостинг. – 2020. – 

11 августа. – URL: https://youtu.be/kOVdJe3Rt68 (дата обращения: 29.11.2021). 
 

Приведём примеры библиографического описания составной части 

удалённого электронного ресурса. 

К составным частям сетевых удалённых документов относятся 

отдельные статьи, доклады, интервью и другие публикации и их фрагменты 

на веб-сайтах, в электронных сериальных изданиях и т. п. 

Банк данных исполнительных производств : [сервис]. – Текст : 

электронный // Федеральная служба судебных приставов / ФССП России, 

2018. – URL: https://fssp.gov.ru/iss/ip (дата обращения: 19.03.2021). 

Виртуальная приёмная главы : Губернатор : [раздел]. – Текст : 

электронный // Администрация Краснодарского края / главный редактор И.В. 

Стурит. – Краснодар : Департамент информационной политики 

Краснодарского края, 2016. – URL: https://admkrai.krasnodar.ru/content/1224/ 

(дата обращения: 19.03.2021). 

Документы. – Текст : электронный // Интернет-портал "Российской 

газеты" / ФГБУ Редакция Российской газеты. – Москва : Российская газета, 

1998–2021. – URL: https://rg.ru/doc (дата обращения: 19.03.2021). 

https://bibliomaniya.blogspot.com/
https://pushkinbibl.livejournal.com/
https://pushkinbibl.livejournal.com/36147.html
https://www.youtube.com/watch?v=UdOjdJrKsw4&ab_channel=%D0%92%D0%B8%D1%80%D1%82%D1%83%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D1%8B%D0%B9%D0%9E%D0%B1%D0%BE%D0%B7%D1%80%D0%B5%D0%B2%D0%B0%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C
https://www.youtube.com/watch?v=UdOjdJrKsw4&ab_channel=%D0%92%D0%B8%D1%80%D1%82%D1%83%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D1%8B%D0%B9%D0%9E%D0%B1%D0%BE%D0%B7%D1%80%D0%B5%D0%B2%D0%B0%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C
https://www.youtube.com/watch?v=UdOjdJrKsw4&ab_channel=%D0%92%D0%B8%D1%80%D1%82%D1%83%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D1%8B%D0%B9%D0%9E%D0%B1%D0%BE%D0%B7%D1%80%D0%B5%D0%B2%D0%B0%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C
https://www.youtube.com/watch?v=UdOjdJrKsw4&ab_channel=%D0%92%D0%B8%D1%80%D1%82%D1%83%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D1%8B%D0%B9%D0%9E%D0%B1%D0%BE%D0%B7%D1%80%D0%B5%D0%B2%D0%B0%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C
https://youtu.be/kOVdJe3Rt68
https://fssp.gov.ru/iss/ip
https://admkrai.krasnodar.ru/content/1224/
https://rg.ru/doc
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Документы : [раздел]. – Текст : электронный // Правительство России / 

Правительство Российской Федерации. – URL: http://government.ru/docs/ (дата 

обращения: 19.03.2021). 

Информационно-правовая система "Законодательство России". – Текст 

: электронный // Официальный интернет-портал правовой информации. 

Государственная система правовой информации : [сетевое издание] / 

Федеральная служба охраны. – Москва : Федеральная служба охраны 

Российской федерации, 2005–2018. – URL: 

http://pravo.gov.ru/proxy/ips/?start_search&fattrib=1 (дата обращения: 

19.03.2021). 

Краткая характеристика состояния преступности в Российской 

Федерации за январь 2021 года. – Текст : электронный // Министерство 

внутренних дел Российской Федерации : сайт / МВД России, 2021. – 

Деятельность, статистика и аналитика, состояние преступности. – URL: 

https://xn––b1aew.xn––p1ai/reports/item/23163626/ (дата обращения: 

19.03.2021). 

Кубанцы отметят 221-ю годовщину со дня рождения Александра 

Пушкина. – Изображение (движущееся ; двухмерное) // Кубань 24 : [сайт]. – 

2020. – 5 июня. – URL: https://kuban24.tv/item/kubantsy–otmetyat–221–yu–

godovshhinu–so–dnya–rozhdeniya–aleksandra–pushkina (дата обращения: 

29.03.2021). 

При необходимости в примечании можно указать раздел портала, 

подраздел сайта и т.п. 

Беликов, В.И. О словарях, "содержащих нормы современного русского 

литературного языка при его использовании в качестве государственного 

языка Российской Федерации" / В.И. Беликов. – Текст : электронный // 

Грамота.ру : справочно-информационный портал. – Раздел сайта 

"Библиотека", подраздел "Исследования и монографии". – URL: 

http://gramota.ru/biblio/research/slovari-norm/ (дата обращения: 20.03.2020). 

Описания на статьи из периодических изданий удалённого доступа 

составляется точно так же, как аналитическое описание на печатные статьи 

журналов, газет, сборников. Новым элементом здесь является примечание о 

режиме доступа. При составлении комбинированной записи необходимо 

указать сведения о ресурсе удалённого доступа, однако в любом случае 

наиболее авторитетным источником является печатное издание, его сетевой 

аналог указывается для удобства при поиске. 

Кий, М.И. Виртуальная экскурсия по библиотеке / М.И. Кий. – Текст : 

электронный // Научные и технические библиотеки. – 2019. – № 7. – С. 54–63. 

– URL: https://ntb.gpntb.ru/jour/article/view/454/444 (дата обращения: 

19.03.2021). 

http://government.ru/docs/
http://pravo.gov.ru/proxy/ips/?start_search&fattrib=1
https://xn––b1aew.xn––p1ai/reports/item/23163626/
https://kuban24.tv/item/kubantsy–otmetyat–221–yu–godovshhinu–so–dnya–rozhdeniya–aleksandra–pushkina
https://kuban24.tv/item/kubantsy–otmetyat–221–yu–godovshhinu–so–dnya–rozhdeniya–aleksandra–pushkina
http://gramota.ru/biblio/research/slovari-norm/
https://ntb.gpntb.ru/jour/article/view/454/444
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Шитов, А. Нравственная истина и криминология: возвращение к 

классическим основам / А. Шитов. – Текст : электронный // Всероссийский 

криминологический журнал. – 2021. – Т. 15, № 1. – C. 6–14. – URL: 

http://cj.bgu.ru/reader/article.aspx?id=24319 (дата обращения: 22.03.2021). 
 

Можно использовать систему дискретных идентификаторов (ДОИ) для 

обозначения объектов информационной деятельности в сфере электронных 

документов.  

Кий, М.И. Виртуальная экскурсия по библиотеке / М.И. Кий. – DOI 

https://doi.org/10.33186/1027-3689-2019-7-54-63. – Текст : электронный // 

Научные и технические библиотеки. – 2019. – № 7. – С. 54–63. – URL: 

https://ntb.gpntb.ru/jour/article/view/454/444 (дата обращения: 19.03.2021). 

Шитов, А. Нравственная истина и криминология: возвращение к 

классическим основам / А. Шитов. – DOI: 10.17150/2500-4255.2021.15(1).6-

14. – Текст : электронный.                                       Или  

Шитов, А. Нравственная истина и криминология: возвращение к 

классическим основам / А. Шитов. – DOI: 10.17150/2500-4255.2021.15(1).6-14 

// Всероссийский криминологический журнал. – 2021. – Т. 15, № 1. – C. 6–14. 

– URL: http://cj.bgu.ru/reader/article.aspx?id=24319 (дата обращения: 

22.03.2021). – Текст : электронный. 

Редькина, Н.С. Оценка деятельности библиотеки в социальных сетях 

инструментами веб-аналитики / Н.С. Редькина. – Текст : электронный // 

Научные и технические библиотеки. – 2018. – № 3. – С. 17–24. – URL: 

http://ellib.gpntb.ru/subscribe/ntb/2018/3/3_2018.htm (дата обращения: 

22.03.2021). – Текст : электронный. – Режим доступа: Электронная 

библиотека ГПНТБ России. 

Сабитов, Р.А. Правовое стимулирование сообщений о коррупции / Р.А. 

Сабитов. – Текст : электронный // Виктимология. – 2017. – № 4(14). – С. 5–13. 

– URL: https://elibrary.ru/download/elibrary_32477315_59795205.pdf  (дата 

обращения: 22.03.2021). – Режим доступа: Научная электронная библиотека 

eLIBRARY.RU. 

Лаврухин, С.В. Вопросы систематизации убийств и методик их 

расследования / С.В. Лаврухин. – Текст : электронный // Вестник 

Саратовской государственной юридической академии. – 2017. – № 3 (116). – 

С. 195–200. – URL: https://cyberleninka.ru/article/n/voprosy-sistematizatsii-

ubiystv-i-metodik-ih-rassledovaniya (дата обращения: 22.03.2021).– Режим 

доступа: КиберЛенинка. 

Аникина, М.С. Уголовно-процессуальная реституция прав 

потерпевшего / М.С. Аникина. – Текст : электронный // Российский 

юридический журнал : электронное приложение. – 2020. – № 5. – С. 82–88. – 

URL: http://electronic.ruzh.org/?q=ru/node/1695 (дата обращения: 22.03.2021). 
 

http://cj.bgu.ru/reader/article.aspx?id=24319
https://doi.org/10.33186/1027-3689-2019-7-54-63
https://ntb.gpntb.ru/jour/article/view/454/444
http://cj.bgu.ru/reader/article.aspx?id=24319
http://ellib.gpntb.ru/subscribe/ntb/2018/3/3_2018.htm
https://elibrary.ru/download/elibrary_32477315_59795205.pdf
https://cyberleninka.ru/article/n/voprosy-sistematizatsii-ubiystv-i-metodik-ih-rassledovaniya
https://cyberleninka.ru/article/n/voprosy-sistematizatsii-ubiystv-i-metodik-ih-rassledovaniya
http://electronic.ruzh.org/?q=ru/node/1695
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Рассмотрим примеры библиографического описания книг из 

электронных библиотечных систем: 

Голубенко, Н.Б. Введение в библиотечное дело / Н.Б. Голубенко. – 

Москва : Интернет-Университет Информационных Технологий (ИНТУИТ), 

Ай Пи Эр Медиа, 2019. – 170 c. – ISBN 978-5-4486-0500-0 // Электронно-

библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. – URL: 

http://www.iprbookshop.ru/79700.html (дата обращения: 19.03.2021). – Режим 

доступа: для авторизир. пользователей. – Текст : электронный. 

Чехов, А.П. Библиография / Чехов А.П. – Санкт–Петербург : Лань, 

2019. – 1 с. – ISBN 978-5-507-43937-9 // Лань : электронно-библиотечная 

система. – URL: https://e.lanbook.com/book/113219 (дата обращения: 

19.03.2021). – Текст : электронный. 

Соколов, А.В. Науки об информации для библиотекарей : монография / 

А.В. Соколов. – Москва : Юрайт, 2021. – 190 с. – (Актуальные монографии). 

– ISBN 978-5-534-12587-0 // ЭБС Юрайт : [сайт]. – URL: 

https://urait.ru/bcode/474515 (дата обращения: 19.03.2021). – Текст : 

электронный. 

Голубенко, Н.Б. Библиотечное дело: инновации и перспективы : 

монография / Н.Б. Голубенко. – Москва : Логос, 2020. – 128 с. – ISBN 978-5-

98704-773-6 // Znanium.com : электронно-библиотечная система. – URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1211594 (дата обращения: 19.03.2021). – 

Режим доступа: по подписке. – Текст : электронный. 

Лапушин, З. Роса на траве : слово у Чехова / Радислав Лапушин ; [пер. 

с англ. Р. Лапушина]. – Санкт-Петербург : Academic Studies Press / 

Библиороссика, 2021. – 256 с. (Серия "Современная западная русистика". – 

ISBN 978-5-1-6446955- 3-1 (Academic Studies Press). – ISBN 978-5-1-6045354- 

6-2 (Библиороссика) // Библиороссика : ЭБС. – URL: 

http://www.bibliorossica.com/book.html?currBookId=35921&ln=ru (дата 

обращения: 10.09.2019). – Режим доступа: по подписке. 
 

Перейдём к примерам библиографического описания электронных 

писем. Электронное письмо – текстовое или мультимедийное сообщение, 

отправляемое по электронной почте. 

Гребещенко, Н.Г. О проведении краевого онлайн-марафона "Читай с 

нами, Кубань!" [Электронное письмо] / Н.Г. Гребещенко // 

metod@pushkin.kubannet.ru (Отправлено Ср 10.03.2021 13:39) – Приложение 

во вложенном файле. 

Шинко Анастасия. Письмо по мониторингу комплектования 

модельных библиотек 2019-2020 гг. [Электронное письмо] / Анастасия 

Шинко // shinkoas@leninka.ru (Отправлено Пн 15.03.2021 12:21) – 

Приложение во вложенном файле. 

http://www.iprbookshop.ru/79700.html
https://e.lanbook.com/book/113219
https://urait.ru/bcode/474515
https://znanium.com/catalog/product/1211594
http://www.bibliorossica.com/book.html?currBookId=35921&ln=ru
mailto:metod@pushkin.kubannet.ru
mailto:shinkoas@leninka.ru
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Законодательные акты в электронном виде 

 

Нормативно-правовые акты, опубликованные в сети Интернет, также 

должны проходить библиографическую обработку – формирование 

библиографической записи.  

Рекомендуем при описании электронных нормативно-правовых 

документов использовать официальные сайты органов государственной 

власти. 

При составлении описания законодательных, нормативных ресурсов в 

сведениях, относящихся к заглавию, приводят их обозначение, дату введения 

или принятия, сведения о ресурсе, вместо которого введен ресурс. Эти 

элементы ранее входили в область специфических сведений. 

Примерная структура и элементы библиографического описания 

нормативного документа сетевого распространения: 

Основное заглавие : вид документа от число. месяц. год. № документа : 

кем принят число. месяц. год. : одобрен кем число месяц год. – Вид 

содержания (Текст : электронный) // Сведения об идентифицирующем 

ресурсе. – Сведения о местоположении составной части в ресурсе. – 

Примечания. – Средства доступа (дата обращения или дата публикации). 

Библиографическую запись на нормативный акт можно оформить 

двумя способами:  

1. Под заголовком.  

Российская Федерация. Законы. О персональных данных : 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ : (ред. от 30.12.2020). – Текст : 

электронный // Кодексы и Законы : правовая навигационная система / 

ZAKONRF.INFO, 2007–2020. – URL: https://www.zakonrf.info/zakon-o-

personalnyh-dannyh/ (дата обращения: 23.03.2021). 

Российская Федерация. Правительство. О внесении изменений в 

требования к антитеррористической защищенности торговых объектов 

(территорий) : постановление Правительства Российской Федерации от 16 

марта 2021 г. № 388. – Текст : электронный // Кодексы и Законы : Правовая 

навигационная система / ZAKONRF.INFO, 2007–2020. – URL: 

https://www.zakonrf.info/postanovlenie-pravitelstvo-rf-388-16032021/ (дата 

обращения: 23.03.2021). 

2. Под заглавием.  

О персональных данных : Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ : 

(ред. от 30.12.2020). – Текст : электронный // Кодексы и Законы : Правовая 

навигационная система / ZAKONRF.INFO, 2007–2020. – URL: 

https://www.zakonrf.info/zakon-o-personalnyh-dannyh/ (дата обращения: 

23.03.2021). 

https://www.zakonrf.info/zakon-o-personalnyh-dannyh/
https://www.zakonrf.info/zakon-o-personalnyh-dannyh/
https://www.zakonrf.info/postanovlenie-pravitelstvo-rf-388-16032021/
https://www.zakonrf.info/zakon-o-personalnyh-dannyh/
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О внесении изменений в требования к антитеррористической 

защищенности торговых объектов (территорий) : постановление 

Правительства Российской Федерации от 16 марта 2021 г. № 388. – Текст : 

электронный // Кодексы и Законы : правовая навигационная система / 

ZAKONRF.INFO, 2007–2020. – URL: https://www.zakonrf.info/postanovlenie-

pravitelstvo-rf-388-16032021/ (дата обращения: 23.03.2021). 

Сведения, относящиеся к заглавию, приводятся в той форме и 

последовательности, в которой они представлены в источнике 

информации. При необходимости приводят сведения о принятии и (или) 

утверждении (одобрении) нормативного акта (О персональных данных : 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ : (ред. от 30.12.2020) : 

Государственной Думой 8 июля 2006 года : одобрен Советом Федерации 14 

июля 2006 года). 

Как правило, в интернет-версии или в справочно-правовых базах 

локального доступа электронный документ представлен в последней 

(актуальной) редакции. 

Учитывая, что библиографическая запись предназначается для 

рекомендательных библиографических списков, предполагаем, что 

библиографирующая организация может принять решение об описании 

ресурса под заглавием, к примеру, решением методического совета 

библиотеки.  

В научно-вспомогательных библиографических указателях и 

библиографических списках литературы необходимо использовать только 

один способ при оформлении библиографических записей на нормативные 

материалы.  

Официальные документы, размещаемые в библиографическом списке, 

как правило, располагают в определённом порядке, по их юридической силе:  

1. Международные нормативные акты.  

2. Конституция РФ. 

3. Кодексы (обратнохронологический порядок). 

4. Федеральные законы (обратнохронологический порядок). 

5. Указы и распоряжения Президента РФ (обратнохронологический 

порядок). 

6. Постановления и распоряжения Правительства РФ 

(обратнохронологический порядок). 

7. Нормативные акты федеральных органов исполнительной власти: 

7.1. приказы, постановления министерств, федеральных служб и 

агентств (обратнохронологический порядок); 

https://www.zakonrf.info/postanovlenie-pravitelstvo-rf-388-16032021/
https://www.zakonrf.info/postanovlenie-pravitelstvo-rf-388-16032021/
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7.2. положения, инструкции, указания министерств, федеральных 

служб и агентств (обратнохронологический порядок); 

7.3. инструктивные письма министерств, федеральных служб и 

агентств (обратнохронологический порядок). 

8. ГОСТы, СНиПы, СанПиНы, прейскуранты (в порядке номеров). 

9. Нормативные акты субъектов Российской Федерации: 

9.1. законы Краснодарского края (обратнохронологический 

порядок); 

9.2. постановления Законодательного собрания Краснодарского 

края (обратнохронологический порядок); 

9.3. постановления администрации Краснодарского края 

(обратнохронологический порядок). 

10. Нормативные акты органов местного самоуправления: 

10.1. решение Совета депутатов муниципального образования 

(обратнохронологический порядок); 

10.2. постановление администрации муниципального образования 

(обратнохронологический порядок); 

10.3. распоряжение администрации Муниципального образования 

(обратнохронологический порядок). 

Если в нормативно-правовой акт вносились изменения, либо он 

утратил силу, это необходимо отразить в описании.  

Нормативно-правовые акты, утратившие силу, располагаются в конце 

списка нормативно-правовых актов, также по степени значимости. 

Обязательно указывается, что нормативно-правовой акт утратил силу                     

(О Правительстве Российской Федерации : Федеральный конституционный 

закон от 17 декабря 1997 г. № 2-ФКЗ : (с изменениями и дополнениями) // 

Гарант.РУ : информационно-правовой портал / НПП "ГАРАНТ-СЕРВИС", 

2021. – URL: http://base.garant.ru/12106440/ (дата обращения: 23.03.2021). – 

Документ утратил силу. 

 

Международные нормативные акты  

(ратифицированные РФ/СССР) 

 

Декларация прав ребенка от 20 ноября 1959 года. – Текст : электронный 

// Электронный фонд нормативно-технической и нормативно-правовой 

информации Консорциума «Кодекс» / АО «Кодекс», 2021. – URL: 

https://docs.cntd.ru/document/1901035 (дата обращения: 23.03.2021). 

http://base.garant.ru/12106440/
https://docs.cntd.ru/document/1901035
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Конвенция Совета Европы об отмывании, выявлении, изъятии и 

конфискации доходов от преступной деятельности и о финансировании 

терроризма от 16 мая 2005 года : ратифицирована Федеральным законом от 

26 июля 2017 г. № 183-ФЗ с заявлениями, вступила в силу для Российской 

Федерации 1 января 2018 года. – Текст : электронный // Официальный 

интернет-портал правовой информации. – Москва, 2005–2021. – URL: 

http://publication.pravo.gov.ru/Document/View/0001201801090012 (дата 

обращения: 23.03.2021). 

 

Конституции и уставы 

Конституция Российской Федерации : принята всенародным 

голосованием 12 декабря 1993 г. : с изменениями, одобренными в ходе 

общероссийского голосования 01.07.2020. – Текст : электронный. – Доступ из 

справочной правовой системы "КонсультантПлюс". – Режим доступа : 

локальная сеть ККУНБ им. А.С. Пушкина. 

Устав Краснодарского края (ред. 09.12.2019). – Текст : электронный. – 

Доступ из справочной правовой системы "Гарант". – Режим доступа : 

локальная сеть ККУНБ им. А.С. Пушкина. 

Устав муниципального образования город Краснодар : приложение к 

решению городской Думы Краснодара от 21 апреля 2011 г. № 11 п.6 : от 

28.01.2021 № 7 п.5. – Текст : электронный // Официальный Интернет-портал 

администрации муниципального образования город Краснодар и городской 

Думы Краснодара / Администрация муниципального образования город 

Краснодар. – [Краснодар], 2021. – URL: https://krd.ru/dokumenty/dokumenty-

gorodskoy-dumy/ustav-munitsipalnogo-obrazovaniya-gorod-krasnodar/ (дата 

обращения: 19.03.2021). 

Устав муниципального образования Динской район : приложение к 

решению Совета муниципального образования Динской район от 23.11. 2011 

г. № 314-22/2 : в редакции от 29.01.2020 № 614-69/3. – Текст : электронный // 

Официальный сайт Динского района. – URL: https://dinskoi-

raion.ru/officials/ustav/ (дата обращения: 19.03.2021). 

 

Федеральные конституционные законы 

 

О судах общей юрисдикции в Российской Федерации : Федеральный 

конституционный закон от 07.02.2011 № 1-ФКЗ : (ред. от 08.12.2020) : 

одобрен Государственной Думой 28 января 2011 года : одобрен Советом 

Федерации 2 февраля 2011 года. – Текст : электронный // КонсультантПлюс : 

справочно-правовая система. – URL: 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_110271/ (дата обращения: 

19.03.2021). 

http://publication.pravo.gov.ru/Document/View/0001201801090012
https://krd.ru/dokumenty/dokumenty-gorodskoy-dumy/ustav-munitsipalnogo-obrazovaniya-gorod-krasnodar/
https://krd.ru/dokumenty/dokumenty-gorodskoy-dumy/ustav-munitsipalnogo-obrazovaniya-gorod-krasnodar/
https://dinskoi-raion.ru/officials/ustav/
https://dinskoi-raion.ru/officials/ustav/
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_110271/
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Постановления Конституционного Суда 

По делу о проверке конституционности частей первой и третьей статьи 
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методические рекомендации. – Текст : электронный / Российская 

государственная библиотека, Российская книжная палата ; составители: И.Ю. 

Асеева, Т.А. Бахтурина, Г.П. Калинина. – Москва, 2019. – 14 с. – URL: 

http://www.nbchr.ru/pdf/vnedrenie_gost_%20%D0%A0%207.0.100%E2%80%93

2018.pdf (дата обращения: 25.03.2021).  

Сопоставительная таблица изменений в ГОСТ Р 7.0.100-2018 по 

сравнению с ГОСТ 7.1–2003. 

Калинин, С.Ю. Базовый стандарт СИБИД / С.Ю. Калинин, Г.П. 

Калинина. – Текст : непосредственный // Библиография и книговедение. – 

2018. – № 4. – С. 13–77.  

В статье опубликована окончательная редакция нового стандарта 

«Библиографическое описание. Общие требования и правила составления». 

Стандарт находится на утверждении в Федеральном агентстве по 

техническому регулированию и метрологии. 

http://www.nbchr.ru/pdf/vnedrenie_gost_%20%D0%A0%207.0.100%E2%80%932018.pdf
http://www.nbchr.ru/pdf/vnedrenie_gost_%20%D0%A0%207.0.100%E2%80%932018.pdf
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Калинина, Г.П. А чем плох был старый стандарт? Могли бы и дальше 

по нему работать... / Г.П. Калинина. – Текст : непосредственный // 

Библиография и книговедение. – 2019. – № 3. – С. 3–13.  

Автор анализирует основные нововведения в базовый стандарт 

СИБИД ГОСТ Р 7.0.100-2018 Библиографическая запись, который вводится 

в действие с 1 июля 2019 г.  

Лукашева, Н.В. О проблемах библиографического описания интернет-

ресурсов при составлении списков к научным работам / Н.В. Лукашева. – 

Текст : непосредственный // Проблемы высшего образования. – 2019. – № 1. 

– С. 30–32.  

Статья посвящена проблеме библиографического описания ресурсов 

Интернет в библиографических списках к научным работам. Анализируются 

области и элементы, в которых произошли изменения в связи с введением 

нового стандарта по библиографическому описанию – ГОСТ Р 7.0.100-2018.  

Лукьянчикова, Е.А. ГОСТ Р 7.0.100-2018 "Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие требования и правила составления": 

опыт введения и применения нового стандарта / Е.А. Лукьянчикова. – Текст : 

непосредственный // Научные коммуникации. Профессиональная этика. 

Материалы IV Всероссийской научно-практической конференции с 

международным участием. – Орел : Орловский государственный институт 

культуры, 2019. – С. 98–102.  

Рассмотрены аспекты введения и внедрения ГОСТ Р 7.0.100-2018 

«Библиографическая запись. Библиографическое описание», а именно 

ключевые изменения ГОСТ, связанные с уточнением названий и увеличением 

количества областей библиографического описания, использования новой 

терминологии, уточнения правил сокращения в областях и элементах. 

Национальный стандарт Российской Федерации ГОСТ Р 7.0.100-

2018. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие 

требования и правила составления : презентация. – Текст : электронный / 

Министерство культуры Чувашии, Национальная библиотека Чувашской 

Республики ; составитель Л.А. Федорова. – URL: 

http://www.nbchr.ru/pdf/vvedenie_gost7.100.pdf (дата обращения: 25.03.2021). 

Холодных, Г.В. Новый национальный стандарт – ГОСТ Р 7.0.100-2018. 

из опыта внедрения в практику работы научной библиотеки МГУ / Г.В. 

Холодных. – Текст : непосредственный // Взаимовлияние информационно-

библиотечной среды и общественных наук : сборник материалов научного 

семинара ; научные редакторы А.А. Джиго, Л.Н. Тихонова. – Москва : 

ИНИОН РАН, 2020. – С. 171–180.  

Рассматриваются вопросы внедрения национального стандарта на 

библиографическое описание различных видов ресурсов, внесения изменений в 

основные предмашинные форматы баз данных, а также методические 

решения, связанные с выбором описания отдельных элементов 

библиографической записи при факультативных требованиях. 

  

http://www.nbchr.ru/pdf/vvedenie_gost7.100.pdf
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Методические рекомендации 

по учёту норм времени на работы, выполняемые  

в социальных сетях общедоступными библиотеками 
 

Современное общество требует от библиотекарей новых компетенций 

для производства новых библиотечных продуктов с наименьшими 

ресурсными затратами.  

С развитием информационно-коммуникативных технологий возрастает 

роль и значение социальных сетей не только как канала коммуникации, но и 

как способа самовыражения. Интернет и социальные сети, в частности, 

становятся для библиотек одним из самых важных средств информационной, 

культурной и просветительской деятельности.. 

В связи с внедрением информационных технологий в библиотечную 

практику и применением новых форм обслуживания пользователей 

трудозатраты сотрудников на сопровождение аккаунтов библиотек в 

социальных сетях существенно возросли. 

Деятельность в социальных сетях отражается в текущих планах 

библиотек, поэтому трудозатраты сотрудников на её ведение должны быть 

учтены.  

Важнейшим инструментом правильного планирования является 

нормирование труда. Множество библиотечных операций хорошо поддается 

хронометрированию, так как относится к циклическим. Любой 

библиотечный процесс состоит из ряда последовательных процессов, 

операций и действий, производимых сотрудником. В них можно выделить 

время, которое повторяется с каждой единицей работы или с определённым 

её объемом, например: обработка изданий, дублирование карточек.  

Посты в социальной сети сложно отнести к разряду цикличных, они 

уникальны и персонифицированы, часто несут индивидуальный отпечаток 

своего создателя. В основе деятельности по сопровождению аккаунтов 

библиотек в социальных сетях лежит творческий труд, и возможно, следует 

нормировать не столько процесс, сколько результат труда.  

Однако стоит отметить, что некоторая "цикличность" тоже 

присутствует, и проявляется она в видах выполняемой работы (подбор 

источников, фотографирование, технологические операции с текстом и. т.д.). 

Универсальным измерителем количества труда, затраченного на 

выполнение той или иной операции, является рабочее время. Поэтому нормы 

труда определяются через количество времени, необходимого для 

выполнения определённой работы, или через объём работы, которая должна 

быть выполнена в единицу времени. 

Норма выработки – это установленный объём работы (количество 

обработанных документов, выполненных справок, проведенных мероприятий 

и т.д.), который библиотекарь или группа библиотекарей соответствующей 

квалификации обязаны выполнить в единицу рабочего времени (час, день и 

т.д.) в определённых организационно-технических условиях. 
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Норма времени – регламентированная величина, установленная для 

выполнения единицы работы библиотекарем или группой библиотекарей 

определенной квалификации на выполнение данной работы в определённых 

организационно-технических условиях. Норма состоит из нормы 

подготовительно-заключительного времени и нормы штучного времени, 

состоящей из оперативного времени, времени обслуживания рабочего места 

и времени на отдых и личные надобности. Норма всегда устанавливается в 

единицах времени – часах, минутах или их долях. 

Местные нормы труда разрабатывают путём коррекции типовых норм 

труда с учётом организационно-технологических условий выполнения 

технологических процессов в библиотеке с использованием Методических 

рекомендаций Министерства труда Российской Федерации и Методических 

рекомендаций Министерства культуры Российской Федерации. 

При разработке системы нормирования труда определяются нормы 

труда применительно к технологическим и организационно-техническим 

условиям их выполнения в конкретной библиотеке. 

При определении норм труда рекомендуется проводить анализ 

действующих типовых (межотраслевых, отраслевых, профессиональных и 

иных) норм, утверждённых федеральными органами исполнительной власти. 

При этом типовые нормы труда, согласно статье 161 Трудового кодекса 

Российской Федерации, могут разрабатываться для однородных работ, то 

есть работ, выполняемых по типовой технологии, исходя из оптимальных 

организационно-технических условий их выполнения.  

При определении норм труда в библиотеке на основе типовых норм 

рекомендуется применять следующие правила: 

– при совпадении организационно-технологических условий 

выполнения технологических процессов в библиотеке с соответствующими 

типовыми технологическими процессами их выполнения – применяются 

типовые нормы труда;  

– при отсутствии типовых норм труда по отдельным видам работ 

(процессов) соответствующие нормы труда разрабатываются в библиотеке на 

основании типовых норм труда. Такое решение принимается с привлечением 

специалистов в сфере нормирования труда, если имеющиеся различия 

выполнения технологических процессов не могут существенно повлиять на 

норму труда. 

При разработке локальных (местных) норм времени используют 

следующие способы изучения затрат рабочего времени: хронометражные 

замеры, фотографию рабочего времени, самофотографию рабочего времени, 

метод моментных наблюдений, метод экспертных оценок. 

На этом этапе учитываются особенности, связанные с установлением 

норм затрат труда в конкретной библиотеке. 

Проведение обработки собранных материалов включает: анализ и 

обобщение результатов изучения затрат рабочего времени, разработку 

нормативов (норм) затрат труда. 
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При необходимости на данном этапе осуществляют разработку 

укрупнённых норм, чаще всего используемых при планировании, отчётности, 

расчёте производственной нагрузки на каждого сотрудника при обосновании 

штатов. 

Введение норм времени на процессы, выполняемые библиотекой в 

соцсетях, должно быть оформлено локальным нормативным актом 

библиотеки (приказом, распоряжением, положением по нормированию и т. 

п.), утверждённым с учётом мнения профсоюзного комитета организации. 

Необходимо учитывать, что нормативные затраты, помимо 

оперативного времени, включают время на подготовительно-заключительные 

работы, обслуживание рабочего места, отдых и личные надобности. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



32 
 

Приложение 1 

 

Об утверждении типовых отраслевых норм труда на работы, выполняемые в 

библиотеках : приказ Минкультуры России от 30 декабря 2014 г. № 2477. (извлечение) 

 

Наименование процесса, операции. Состав работы Единица измерения Норма 

времени, 

мин. 

подготовка презентации для мероприятия одна презентация 600,0 

информационное сопровождение страниц в 

социальных сетях: создание заголовка аннотации, 

прикрепление файлов 

одно сообщение 3,0 

подготовка материала к публикации (пресс-релиз, 

пост-релиз, статья) 

один печатный лист 1050,0 

размещение новости в социальных сетях одна новость 10,0 

подбор иллюстрации к новости одна иллюстрация 5,0 

Фотосъемка одна съемка 30,0 

подбор фотографий одна фотография 3,0 

обработка фотографий с помощью графического 

редактора 

одна фотография 15,0 

создание фотогалереи одна фотогалерея 15,0 

добавление подписей к фотографиям одна фотография 2,0 

форматирование материалов для публикации 

(перевод в другие форматы, деление материала на 

части) 

один материал 20,0 

добавление описания к материалу (аннотация, 

ключевые слова) – 1000 знаков 

один материал 10,0 

конвертирование документа из одного формата в 

другой формат 

один документ 10,0 

набор и форматирование текста одна страница (1800 - 

2000 знаков) 

20,0 

чтение плоскопечатного текста и внесение 

исправлений 

одна страница (1800 - 

2000 знаков) 

5,0 

Заполнение страницы отдела в социальных сетях:   

поиск и отбор новостей на внешних ресурсах одна новость 24,0 

составление аннотации к новостям одна новость 15,0 

размещение поста на странице отдела одна новость 5,0 
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Обслуживание пользователей; виртуальная 

справочная служба: 

  

приём библиографического запроса читателя один запрос 3,0 

виртуальная тематическая справка одна справка 54,0 

виртуальная адресная справка одна справка 18,0 

виртуальная уточняющая справка одна справка 26,0 

виртуальная фактографическая справка одна справка 20,0 

оформление ответа на запрос читателя одно письмо 10,0 

пополнение архива выполненных справок ("База 

знаний") 

одна справка 10,0 

координация и диспетчеризация выполнения 

виртуальных справок 

одно письмо 12,0 

 

Рекомендованные нормы времени на операции, отсутствующие в Типовых нормах 

Наименование процесса, операции. Состав работы Единица измерения Норма 

времени, 

мин. 

Создание контент-плана для страницы библиотеки в 

социальных сетях 

Еженедельный план 60,0 

Снятие статистического отчёта  Один отчет 10,0 

Заполнение отчётных форм Одна форма 40,0 

Написание поста: выявление и отбор источников; 

обработка и анализ отобранных документов; 

написание текста; размещение поста на странице 

социальной сети библиотеки  

1 пост 360,0 

Размещение материалов о мероприятиях библиотеки:  

посещение и фотографирование мероприятия, 

написание текста, работа с фотоматериалами, 

редактирование, размещение поста на странице 

социальной сети библиотеки 

1 мероприятие 180,0 

Обзор новых поступлений; просмотр и анализ 

документов; подборка библиографических описаний, 

составление аннотации, реферата на отобранные 

источники, размещение поста на странице 

социальной сети библиотеки 

1 обзор 230 

Написание ответов на комментарий  1 комментарий 15,0 
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Приложение 2 

 

Документы, регламентирующие нормы труда в области культуры, организации 

досуга и развлечений 
 

Вид нормирования труда Документ или орган, 

утвердивший нормы труда 

Методические рекомендации по формированию штатной 

численности работников организаций исполнительских 

искусств с учётом отраслевой специфики 

Приказ Минкультуры 

России от 27.04.2018 № 603 

Методические рекомендации по формированию штатной 

численности работников организаций кинематографии с 

учётом отраслевой специфики 

Приказ Минкультуры 

России от 21.07.2017 № 1227 

Типовые отраслевые нормы труда на работы, 

выполняемые в организациях кинематографии 

Приказ Минкультуры 

России от 21.07.2017 № 1226 

Методические рекомендации по формированию штатной 

численности работников государственных 

(муниципальных) культурно-досуговых учреждений и 

других организаций культурно-досугового типа с учётом 

отраслевой специфики 

Приказ Минкультуры 

России от 30.12.2015 № 3453 

Типовые отраслевые нормы труда на работы, 

выполняемые в культурно-досуговых учреждениях и 

других организациях культурно-досугового типа 

Приказ Минкультуры 

России от 30.12.2015 № 3448 

Методические рекомендации по введению нормирования 

труда в государственных (муниципальных) учреждениях 

культуры с указаниями особенностей введения типовых 

норм труда в библиотеках, фильмофондах, зоопарках, 

музеях и других организациях музейного типа 

Письмо Минкультуры 

России от 03.07.2015 № 231-

01-39-НМ 

Методические рекомендации по формированию штатной 

численности государственных (муниципальных) 

учреждений культуры (библиотек, фильмофондов, 

зоопарков, музеев и других организаций музейного типа) с 

учётом отраслевой специфики 

Приказ Минкультуры 

России от 30.12.2014 № 2479 

 

Типовые отраслевые нормы труда на работы, 

выполняемые в зоопарках 

Приказ Минкультуры 

России от 30.12.2014 № 2478 

Типовые отраслевые нормы труда на работы, 

выполняемые в фильмофондах 

Приказ Минкультуры 

России от 30.12.2014 № 2478 

Типовые отраслевые нормы труда на работы, 

выполняемые в музеях и других организациях музейного 

типа 

Приказ Минкультуры 

России от 30.12.2014 № 2478 

Типовые отраслевые нормы труда на работы, 

выполняемые в библиотеках 

Приказ Минкультуры 

России от 30.12.2014 № 2477 
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Нормы времени на работы и услуги, выполняемые 

государственными архивами 

Росархив 

Типовые нормы времени и выработки на работы и услуги, 

выполняемые в государственных архивах с применением 

ПЭВМ 

Росархив 16.06.2001 

Межотраслевые нормы времени на работы, выполняемые в 

библиотеках 

Постановление Минтруда 

РФ от 03.02.1997 № 6 

Межотраслевые укрупнённые нормы времени на работы с 

научно-технической документацией в архивах 

учреждений, организаций и предприятий 

Постановление Минтруда 

РФ от 10.09.1993 № 153 

Нормы времени на работы по автоматизированной 

архивной технологии и документационному обеспечению 

органов управления 

Постановление Минтруда 

РФ от 10.09.1993 № 152 

Укрупнённые нормы времени на работы, выполняемые в 

объединённых архивах, хранящих документы по личному 

составу учреждений, организаций, предприятий 

Постановление Минтруда 

РФ от 18.12.1992 № 57 
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Приложение 3 

 

Таблица 

для определения объема авторского листа в печатных знаках 

 

Авторский лист – конкретный объём текста, отпечатанный на канцелярской 

пишущей машинке, равный 40000 печатных знаков. К одному авторскому листу 

приравнивается 3000 кв. см графического материала (чертежи, схемы, графики и т.д.). 

 

Печатные 

знаки 

Авторские 

листы 

Печатные 

знаки 

Авторские 

листы 

Печатные 

знаки 

Авторские 

листы 

100 0,0025 10000 0,250 28000 0,700 

200 0,0050 11000 0,275 29000 0,725 

300 0,0075 12000 0,300 30000 0,750 

400 0,010 13000 0,325 31000 0,775 

500 0,0125 14000 0,350 32000 0,800 

600 0,015 15000 0,375 33000 0,825 

700 0,0175 16000 0,400 34000 0,850 

800 0,020 17000 0,425 35000 0,875 

900 0,0225 18000 0,450 36000 0,900 

1000 0,025 19000 0,475 37000 0,925 

2000 0,050 20000 0,500 38000 0,950 

3000 0,075 21000 0,525 39000 0,975 

4000 0,100 22000 0,550 40000 1,000 

5000 0,125 23000 0,575   

6000 0,150 24000 0,600   

7000 0,175 25000 0,626   

8000 0,200 26000 0,650   

9000 0,225 27000 0,675   

 

Примечание.  

Печатными знаками (или ударами на машинке) считаются все видимые знаки 

(буквы, цифры, знаки препинания, символы) и каждый пробел между словами. 

Тем, кто пользуется версией Microsoft Office Word 2003, нужно выбрать вкладку 

"Сервис", в выпадающем списке выбрать пункт "Статистика"; в Microsoft Office Word 

2007 или 2010 необходимо щёлкнуть мышкой на «Число слов» в нижнем левом углу окна 

программы. Откроется окошечко «Статистика», где указано число страниц, слов, знаков с 

пробелами, абзацев, строк. 
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Приложение 4 

 

Нормы времени на основные технологические процессы,  

выполняемые в ____________________библиотеке 
 

 

№ 

п/п 

Наименование 

процесса, операции. 

Состав работы 

Ед. 

измере

ния 

Нормы времени, установленные Примечание 

(протокол) приказом МК 

РФ, мин 

библиотекой, 

мин. 
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Приложение 5  

 

Карта апробации нормы труда 

 

Структурное подразделение: _______________________________________________ 

ФИО исполнителя:________________________________________________________ 

Должность исполнителя:___________________________________________________ 

Стаж работы в нормируемом подразделении:__________________________________ 

Единица измерения:_____ 

Установленная норма времени:_____ 

 

п/п Наименование процесса Затраченное время Объём 

выполняемых 

действий 

Примечание 

Начало Окончание 

      

      

 

Апробация проводится в течение не менее 14 дней. 

 

Период проведения апробации:________ 

 

Подпись руководителя подразделения _______________________ расшифровка подписи 

Подпись исполнителя : ____________________________________ расшифровка подписи 
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